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„Rozwijanie kwalifikacji zawodowych nauczycieli w Powiecie Strzelecko-Drezdeneckim”
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


SPECYFIKACJA ISTOTNYCH

WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
Świadczenie usług zarządzania projektem w podziale na 8 zadań częściowych,        w ramach projektu pn.: „Rozwijanie kwalifikacji zawodowych nauczycieli                    w Powiecie Strzelecko-Drezdeneckim”. 
1 część: Szkolny Organizator Rozwoju Edukacji nr 1

2 część: Szkolny Organizator Rozwoju Edukacji nr 2

3 część: Koordynator sieci nr 1

4 część: Koordynator sieci nr 2

5 część: Osoba odpowiedzialna za Powiatowy Program Wspomagania (PPW)
6 część: Kierownik projektu

7 część: Asystent ds. merytorycznych

8 część: Księgowy
ZAMAWIAJĄCY:

Powiat Strzelecko-Drezdenecki

ul. Ks. St. Wyszyńskiego 7 66-500 Strzelce Krajeńskie

Telefon: 95 763 23 80, Fax: 95 763 11 26,

www.bip.fsd.pl e-mail: naczelnikrg@fsd.pl
Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: RG.272.1.2014 Wykonawcy we wszystkich kontaktach z zamawiającym powinni powoływać się na ten znak.

Strzelce Kraj., dn. 10-02-2014r. 
SEKCJA I: TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Przetarg nieograniczony, o wartości do 207.000 euro (usługi) z zachowaniem zasad określonych ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.), zwanej dalej „ustawą PZP”.

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

II.1 OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

II.1.1. Nazwa nadana zamówieniu przez zamawiającego: Świadczenie usług zarządzania projektem w podziale na 8 zadań częściowych, w ramach projektu pn.: „Rozwijanie kwalifikacji zawodowych nauczycieli w Powiecie Strzelecko-Drezdeneckim”.
II.1.2. Rodzaj zamówienia: usługi.

II.1.3. Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia:

Usługa priorytetowa o kodzie CPV: CPV 79421000-1

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług zarządzania projektem w podziale na 8 zadań częściowych, w ramach projektu pn.: „Rozwijanie kwalifikacji zawodowych nauczycieli w Powiecie Strzelecko-Drezdeneckim”. 

Definicja personelu projektu została określona w Wytycznych ws. zasad finansowania POKL. Zgodnie z tą definicją wszystkie osoby zaangażowane do realizacji zadań wykonują je osobiście. Osobiste wykonywanie zadań należy odróżnić od zlecania usług podmiotom gospodarczym, które za pośrednictwem osób trzecich wykonują usługę. 

Zamawiający stosując się do Wytycznych stawia warunek, że ubiegać o zamówienie mogą się osoby fizyczne, osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą, osoby współpracujące przy prowadzeniu pozarolniczej działalności, które usługę będą wykonywać osobiście (świadczenie osobiste), zatem z jednym wykonawcą może zostać zawarta umowa tylko na jedną część zamówienia.

Część 1: Szkolny Organizator Rozwoju Edukacji nr 1 (SORE nr 1).

Do zadań SORE nr 1 należą w szczególności: 

1) koordynacja prac projektowych w szkole,

2) przygotowanie merytoryczne narzędzi do rocznego planu wspomagania,

3) analiza dokumentacji szkolnej,

4) wywiady z dyrektorami szkół, spotkania indywidualne z wychowawcami i pedagogami i nauczycielami,

5) przygotowanie rocznego planu wspomagania,

6) przygotowywanie materiałów i spotkania z radami pedagogicznymi,

7) zaplanowanie form wsparcia w ramach wybranych ofert oraz potrzebnych do tego materiałów, literatury, pomocy, poczęstunków,

8)  określenie wymogów i pomoc w pozyskaniu realizatorów form wsparcia,

9) obserwacja i wsparcie w realizacji rocznego planu wspomagania,

10) ewaluacja i raport z realizacji rocznego planu wspomagania,

11) bieżący kontakt z Koordynatorem projektu, przygotowywanie informacji i raportów  z realizowanych działań dla Koordynatora projektu,

12) udział w spotkaniach zespołu projektowego,

13) bezpośrednia promocja projektu,

14) pomoc w rekrutacji nauczycieli i przekazywanie informacji do asystenta koordynatora projektu,

15) każdorazowe poddawanie się kontroli na wezwania instytucji (organów) kontrolnych,

16) wykonywanie innych zadań zleconych przez Koordynatora Projektu.

Wykonawca będzie zobowiązany do wykonywania usługi do 31.08.2015 roku, łącznie w okresie wykonywania usługi zobowiązany jest przepracować 2400 godzin, nie mniej niż 120 godzin miesięcznie.

Część 2: Szkolny Organizator Rozwoju Edukacji nr 2 (SORE nr 2)

Do zadań SORE nr 2 należą w szczególności: 

1) koordynacja prac projektowych w szkole,

2) przygotowanie merytoryczne narzędzi do RPW,

3) analiza dokumentacji szkolnej,

4) wywiady z dyrektorami szkół, spotkania indywidualne z wychowawcami i pedagogami i nauczycielami,

5) przygotowanie rocznego planu wspomagania,

6) przygotowywanie materiałów i spotkania z radami pedagogicznymi,

7) zaplanowanie form wsparcia w ramach wybranych ofert oraz potrzebnych do tego materiałów, literatury, pomocy, poczęstunków,

8)  określenie wymogów i pomoc w pozyskaniu realizatorów form wsparcia,

9) obserwacja i wsparcie w realizacji rocznego planu wspomagania,

10) ewaluacja i raport z realizacji rocznego planu wspomagania,

11) bieżący kontakt z Koordynatorem projektu, przygotowywanie informacji i raportów  z realizowanych działań dla Koordynatora projektu,

12) udział w spotkaniach zespołu projektowego,

13) bezpośrednia promocja projektu,

14) pomoc w rekrutacji nauczycieli i przekazywanie informacji do asystenta koordynatora projektu,

15) każdorazowe poddawanie się kontroli na wezwania instytucji (organów) kontrolnych,

16) wykonywanie innych zadań zleconych przez Koordynatora Projektu.

Wykonawca będzie zobowiązany do wykonywania usługi do 31.08.2015 roku, łącznie w okresie wykonywania usługi zobowiązany jest przepracować 2400 godzin, nie mniej niż 120 godzin miesięcznie.

Część 3: Koordynator Sieci nr 1 (KS nr 1).

Do zadań KS nr 1 należą w szczególności: 

1) pomoc w rekrutacji nauczycieli i przekazywanie informacji do asystenta ds. merytorycznych,

2) przygotowanie merytoryczne spotkań dla przydzielonej sieci,

3) określenie planu pracy zespołu w tym celów, form i efektów,

4) zapoznanie członków sieci z planem i harmonogramem oraz bezpośrednia promocja projektu,

5) przygotowanie organizacyjne spotkań, w tym pomoc w pozyskaniu specjalistów,

6) organizacja poczęstunku,

7) przygotowanie narzędzi, literatury,

8) koordynacja prac na platformie internetowej,

9) przygotowywanie sprawozdań z pracy sieci (kwartalne i końcowe),

10) zbieranie dokumentacji z realizacji zadania,

11) udział w spotkaniach zespołu projektowego (na wezwanie Koordynatora projektu),

12) wykonywanie innych zadań zleconych przez Koordynatora projektu,

13) każdorazowe poddawanie się kontroli na wezwania instytucji (organów) kontrolnych.

Wykonawca będzie zobowiązany do wykonywania usługi do 31.08.2015 roku, łącznie w okresie wykonywania usługi zobowiązany jest przepracować 2400 godzin, nie mniej niż 120 godzin miesięcznie.

Część 4: Koordynator Sieci nr 2 (KS nr 2)

Do zadań KS nr 2 należą w szczególności: 

1) pomoc w rekrutacji nauczycieli i przekazywanie informacji do asystenta ds. merytorycznych projektu,

2) przygotowanie merytoryczne spotkań dla przydzielonej sieci,

3) określenie planu pracy zespołu w tym celów, form i efektów,

4) zapoznanie członków sieci z planem i harmonogramem oraz bezpośrednia promocja projektu,

5) przygotowanie organizacyjne spotkań, w tym pomoc w pozyskaniu specjalistów,

6) organizacja poczęstunku,

7) przygotowanie narzędzi, literatury,

8) koordynacja prac na platformie internetowej,

9) przygotowywanie sprawozdań z pracy sieci (kwartalne i końcowe),

10) zbieranie dokumentacji z realizacji zadania,

11) udział w spotkaniach zespołu projektowego (na wezwanie Koordynatora projektu),

12) wykonywanie innych zadań zleconych przez Koordynatora projektu,

13) każdorazowe poddawanie się kontroli na wezwania instytucji (organów) kontrolnych.

Wykonawca będzie zobowiązany do wykonywania usługi do 31.08.2015 roku, łącznie w okresie wykonywania usługi zobowiązany jest przepracować 2400 godzin, nie mniej niż 120 godzin miesięcznie.

Część 5: Osoba odpowiedzialna za Powiatowy Program Wspomagania (PPW)

Do zadań osoby odpowiedzialnej za PPW należy w szczególności:

1) zbieranie informacji od Szkolnego Organizatora Rozwoju Edukacji i Koordynatora Sieci na temat przeprowadzonej diagnozy, zidentyfikowanych problemów wybranych ofert oraz form ich realizacji powołanych sieci,

2) analiza wszystkich zebranych dokumentów i informacji,

3) opracowanie Powiatowego Programu Wspomagania wraz z wyznaczeniem kierunku działań dla całego programu,

4) monitoring Powiatowego Programu Wspomagania poprzez bieżący monitoring realizacji rocznego planu wspomagania w każdej szkole,

5) bieżące spotkania ze Szkolnym Organizatorem Rozwoju Edukacji i Koordynatorem Sieci,

6) opracowanie raportu Powiatowego Programu Wspomagania, ze wskazaniem działań, które zakończyły się sukcesem oraz działań, które wymagają udoskonalenia,

7) każdorazowe poddawanie się kontroli na wezwania instytucji (organów) kontrolnych,

8) wykonywanie innych zadań zleconych przez Koordynatora Projektu.

Wykonawca będzie zobowiązany do wykonywania usługi do 31.08.2015 roku, łącznie w okresie wykonywania usługi zobowiązany jest przepracować 1600 godzin, nie mniej niż 80 godzin miesięcznie.

Część 6: Kierownik Projektu

Do zadań KP należą w szczególności: 

1) przejęcie odpowiedzialności za całość realizacji projektu, w szczególności zarządzanie przedsięwzięciami we wszystkich jego etapach;

2) nadzór nad zgodnością prowadzonych działań z postanowieniami zawartymi we wniosku o dofinansowanie, w tym z budżetem i harmonogramem;

3) koordynowanie działań projektowych, w tym merytorycznych i logistycznych;

4) kierowanie wykonaniem projektu;

5) nadzorowanie bieżących postępów w realizacji projektu;

6) nadzór nad kadrą zarządzającą;

7) nadzór nad realizacją zadań merytorycznych;

8) organizowanie i prowadzenie spotkań zespołu projektowego;

9) zbieranie i analiza składanych sprawozdań,

10) utrzymanie stałych kontaktów z opiekunami projektu w Instytucji Pośredniczącej II stopnia oraz ze S/P biorącymi udział w projekcie;

11) współpraca z kontrahentami;

12) nadzór na opracowaniem szczegółowego harmonogramy zajęć;

13) nadzór nad monitoringiem i ewaluacją projektu;

14) nadzór nad wydatkowaniem środków w projekcie;

15) odpowiedzialność za rekrutację;

16) opracowanie materiałów promocyjnych i zorganizowanie kampanii promocyjno-informacyjnej;

17) współpraca przy sporządzaniu dokumentacji sprawozdawczej projektu;

18) przestrzeganie procedur i instrukcji związanych z realizacją projektu;

19) przeprowadzenie szkolenia z „równości szans”;

20) każdorazowe poddawanie się kontroli na wezwania instytucji (organów) kontrolnych;

Wykonawca będzie zobowiązany do wykonywania usługi do 31.08.2015 roku, łącznie w okresie wykonywania usługi zobowiązany jest przepracować 2400 godzin, nie mniej niż 120 godzin miesięcznie.

Część 7: Asystent ds. Merytorycznych (AdsM)

Do zadań AdsM należą w szczególności: 

1) pomoc Koordynatorowi projektu w wypełnianiu jego obowiązków,

2) odpowiedzialność za sporządzanie i poprawianie wniosków o płatność,

3) odpowiedzialność za sprawy finansowe projektu i kontrola wydatków z budżetu projektu,

4) sporządzanie dokumentacji sprawozdawczej projektu,

5) raportowanie i sporządzanie analiz dotyczących projektu na zlecenie KP,

6) wprowadzanie danych do bazy PEFS, w ramach przedmiotowego zadania wykonawcę zobowiązuje się do:

· pozyskania od odbiorców usług zgodę na udział  w projekcie oraz zgodę na przetwarzanie danych osobowych tychże osób,

· zgoda powinna mieć formę pisemną i zawierać informacje i oświadczenia zgodne z ustawą 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002, Nr 101, poz. 926 ze zm. zm.),

· wykonawca obowiązany jest do weryfikacji dokumentów zawierających zgody pod kątem autentyczności, poprawności ich uzupełnienia i skuteczności prawnej,

· wykonawca gromadzi uzupełnione deklaracje i przechowuje je do czasu przekazania Zamawiającemu na jego wezwanie,

· wykonawca przygotuje dla Zamawiającego bazy danych uczestników projektu i dokona ich należytego zabezpieczenia,

· dane osobowe mogą być przetwarzane przez wykonawcę wyłącznie w celu udzielenia wsparcia, realizacji, ewaluacji, monitoringu i sprawozdawczości w ramach realizacji przedmiotu umowy,

· wykonawca oświadcza, że podczas przetwarzania danych osobowych przestrzegać będzie zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002, Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. nr 100, poz. 1024),

· wykonawca przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych podejmie środki zabezpieczające zbiór danych, o których mowa w art. 36 – 39 ustawy o ochronie danych osobowych oraz w aktach wykonawczych,

· wykonawca jest obowiązany do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu danych osobowych w tajemnicy przez pracowników mających dostęp do danych osobowych,

· wykonawca niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o: wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu; wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem;

· wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, na każde żądanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o którym mowa w niniejszym paragrafie, a w szczególności niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia przez niego obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych,

· wykonawca umożliwi Zamawiającemu, w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, w terminie wspólnie ustalonym, nie późniejszym jednak niż 5 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia Wykonawcy przez Zamawiającego, o zamiarze przeprowadzenia kontroli w celu sprawdzenia prawidłowości przetwarzania oraz zabezpieczenia danych osobowych,

· w przypadku powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o rażącym naruszeniu przez Wykonawcę zobowiązań wynikających z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, z rozporządzenia, o którym mowa w ust. 4, lub z niniejszej umowy, Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, dokonanie niezapowiedzianej kontroli,

· wykonawca jest obowiązany do zastosowania się do zaleceń dotyczących poprawy jakości zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporządzonych w wyniku przeprowadzonych przez Zamawiającego lub inne instytucje upoważnione do kontroli na podstawie odrębnych przepisów.

7) monitoring beneficjentów projektu,

8) każdorazowe poddawanie się kontroli na wezwania instytucji (organów) kontrolnych,

9) prowadzenie nadzoru projektu pod względem zgodności z wymogami określonymi dla zadań współfinansowanych ze środków EFS,

10) Wykonywanie innych zadań zleconych przez KP.

Wykonawca będzie zobowiązany do wykonywania usługi do 31.08.2015 roku, łącznie w okresie wykonywania usługi zobowiązany jest przepracować 2400 godzin, nie mniej niż 120 godzin miesięcznie.

Część 8: Księgowy

Do zadań księgowego należy w szczególności: 

1) odpowiedzialność za prawidłowe księgowanie dowodów księgowych                          w projekcie,

2) prowadzenie dokumentacji księgowej,

3) każdorazowe poddawanie się kontroli na wezwania instytucji (organów) kontrolnych;

4) Wykonywanie innych zadań zleconych przez Kierownika Projektu (KP).
Wykonawca będzie zobowiązany do wykonywania usługi do 31.08.2015 roku, łącznie w okresie wykonywania usługi zobowiązany jest przepracować  960 godzin, nie mniej niż 48 godzin miesięcznie.
II.1.4) Czy przewiduje się udzielenie zamówień uzupełniających:

Nie.

II.1.5) Wspólny Słownik Zamówień (CPV):  
CPV 79421000-1
II.1.6) Czy dopuszcza się złożenie oferty częściowej: 

Tak. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Zamówienie zostanie udzielone w 8 częściach.

II.1.7) Czy dopuszcza się złożenie oferty wariantowej: Nie.

II.2) CZAS TRWANIA ZAMÓWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakończenie: 31.08.2015r.

SEKCJA III: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, FINANSOWYM I TECHNICZNYM

III.1) WADIUM

Nie dotyczy

III.2) ZALICZKI

· Czy przewiduje się udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamówienia: Nie.

III.3) WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

III.3.1) Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy nakładają obowiązek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

Spełnia/ nie spełnia.

- Wykonawcy przedłożą oświadczenie na załączonym druku – załącznik nr 2 do SIWZ.

III.3.2) Wiedza i doświadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

Spełnia/ nie spełnia.

· Wykonawcy przedłożą oświadczenie na załączonym druku – załącznik nr 2 do SIWZ;
· Wykonawcy przedłożą wykaz usług – załącznik nr 5 do SIWZ;
Ponadto:
część 1 i 2: 
- doświadczenie w pracy w systemie oświaty min. 5 lat,

- ukończenie szkolenia dla szkolnych organizatorów rozwoju edukacji (SORE),

- posiadanie wykształcenia wyższego,
- ukończone szkolenie z równości szans kobiet i mężczyzn w projektach.
część 3 i 4: 
- doświadczenie w pracy w systemie oświaty min. 5 lat,

- posiadanie wykształcenia wyższego,
- ukończone szkolenie z równości szans kobiet i mężczyzn w projektach.
część 5: 

- doświadczenie w pracy w systemie oświaty min. 1 rok,

- posiadanie wykształcenia wyższego,
- ukończone szkolenie z równości szans kobiet i mężczyzn w projektach.
część 6: 

- doświadczenie w realizacji projektów Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki min. 2 lata,

- posiadanie wykształcenia wyższego,

- ukończone szkolenie z równości szans kobiet i mężczyzn w projektach.
część 7: 
- doświadczenie w rozliczaniu projektów PO KL min. 1 rok,

- posiadanie wykształcenia wyższego,
- ukończone szkolenie z równości szans kobiet i mężczyzn w projektach.
część 8: 
- doświadczenie w pracy samodzielnego księgowego min. 1 rok,
- posiadanie wykształcenia średniego,
- ukończone szkolenie z równości szans kobiet i mężczyzn w projektach.
III.3.3) Potencjał techniczny.

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

Spełnia/ nie spełnia.

· Wykonawcy przedłożą oświadczenie na załączonym druku - załącznik nr 2 do SIWZ.
III.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamówienia

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

Spełnia/ nie spełnia.

- Wykonawcy przedłożą oświadczenie na załączonym druku - załącznik nr 2 do SIWZ .

III.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

Spełnia/ nie spełnia.

- Wykonawcy przedłożą oświadczenie na załączonym druku- załącznik nr 2 do SIWZ.

Zamawiający wzywa wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo, którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane usługi wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo termin składania ofert.

Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 

III.4) INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU                                                 W POSTĘPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

III.4.1) W zakresie wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy PZP, należy przedłożyć:

· Oświadczenie, że wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu; 

· Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych głównych dostaw lub usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz, których dostawy lub usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie;

· Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.

III.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy PZP, należy przedłożyć:

· Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

· Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert. 

III.4.3.1) DOKUMENTY PODMIOTÓW ZAGRANICZNYCH

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada:

· dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.

III.4.4) Dokumenty dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej:

· Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo informacji o tym, że nie należy do grupy kapitałowej;

III.6) INNE DOKUMENTY

Inne dokumenty niewymienione w pkt III.4) albo w pkt III.5)

- wypełniony formularz ofertowy (załącznik nr 1 do SIWZ), oświadczenie dotyczące grupy kapitałowej (załącznik nr 3 do SIWZ), parafowany wzór umowy (załącznik nr 6 do SIWZ), pełnomocnictwo (jeżeli upoważniono osobę (-y) do reprezentacji).

Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 86 ust. 5 Prawo zamówień publicznych podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny przekazuje się je niezwłocznie wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert na ich wniosek.  

III.7) Czy ogranicza się możliwość ubiegania się o zamówienie publiczne tylko                                    dla wykonawców, u których ponad 50 % pracowników stanowią osoby niepełnosprawne: Nie.

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamówienia: przetarg nieograniczony. 

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najniższa cena.

IV.2.2) Czy przeprowadzona będzie aukcja elektroniczna: Nie.

IV.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje się istotne zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy: Tak.

Dopuszczalne zmiany postanowień umowy oraz określenie warunków zmian

Zamawiający zastrzega, że może nastąpić wydłużenie terminu realizacji umowy w wypadku, gdyby nastąpiły opóźnienia związane z realizacją projektu, wynikające z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego lub Instytucji Pośredniczącej. 

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na której jest dostępna specyfikacja istotnych warunków zamówienia: www.archiwym.bip.fsd.pl 

Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia można uzyskać pod adresem: 
Starostwo Powiatowe w Strzelcach Krajeńskich ul. Ks. St. Wyszyńskiego 7 66-500 Strzelce Krajeńskie, II piętro pokoje nr: 212 oraz 213.

IV.4.4) Termin składania ofert: 19.02.2014r. do godz. 10.00, miejsce: Sekretariat Starostwa Powiatowego w Strzelcach Krajeńskich ul. Ks. St. Wyszyńskiego 7 66-500 Strzelce Krajeńskie,                 I piętro pokój nr 103.

IV.4.5) Termin otwarcia ofert: 19.02.2014r., godz. 10:15 I piętro sala nr 115.

1) Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

2) Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny. 

3) Informacje, o których mowa w pkt. 1 i 2, przekazuje się niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek. 

IV.4.6) Termin związania ofertą: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu składania ofert).

IV.4.7) Informacje dodatkowe, w tym dotyczące finansowania projektu/programu ze środków Unii Europejskiej: 

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

Priorytet III Wysoka jakość systemu oświaty
Działanie 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół.
IV.4.8) Czy przewiduje się unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia,                          w przypadku nieprzyznania środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej                           oraz niepodlegających zwrotowi środków z pomocy udzielonej przez państwa członkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), które miały być przeznaczone                       na sfinansowanie całości lub części zamówienia: Tak.

SEKCJA V: POZOSTAŁE INFORMACJE

V.1) Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami                           oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, z podaniem adresu poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiającego, jeżeli zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną

Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawca przekazują pisemnie. Zamawiający dopuszcza również przekaz ww. dokumentów oraz informacji drogą elektroniczną na adres e-mail: naczelnikrg@fsd.pl oraz za pośrednictwem faksu 95 763 11 26. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące wszelkich wątpliwości związanych ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, sposobem przygotowania i złożenia oferty, kierując swoje zapytania na piśmie na adres Zamawiającego, w/w adres e-mail lub za pośrednictwem faksu pod warunkiem niezwłocznego potwierdzenia treści zapytania na piśmie (np. przesłania własnoręcznie podpisanego zapytania pocztą). Zamawiający niezwłocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania związane z prowadzonym postępowaniem pod warunkiem, że zapytanie zostanie złożone w siedzibie Zamawiającego nie później niż na 6 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku                              o wyjaśnienie treści SIWZ.

Treść zapytań wraz wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej Zamawiającego.  

V.2) Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami

Osobami uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z wykonawcami są: 

pod względem merytorycznym i formalnym naczelnik Wydziału Rozwoju Gospodarczego  Dorota Juzenko pod nr tel. 95  763 70 46 oraz Główny Specjalista w Wydziale Rozwoju Gospodarczego Dorota Jankowska pod nr tel.: 95 763 70 48.

V.3 Zawartość oferty

Ofertę stanowi:

1) Wypełniony formularz ofertowy - załącznik nr 1 do SIWZ,
2) Wypełnione oświadczenie dotyczące grupy kapitałowej – załącznik nr 3 do SIWZ,
3) Parafowany wzór umowy – załącznik nr 6 do SIWZ.

4) Pełnomocnictwo (jeżeli upoważniono osobę (-y) do reprezentacji).

5) Dokumenty składane na potwierdzenie spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy PZP:

1) Oświadczenie, że wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu – załącznik nr 2 do SIWZ; 
2) Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych głównych dostaw lub usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz, których dostawy lub usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie – załącznik nr 5 do SIWZ;

3) Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami – załącznik nr 4 do SIWZ.

6) Dokumenty składane na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy PZP:

1) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – załącznik nr 2 do SIWZ;

2) Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu                  do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.
7) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

1) dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków                o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.

7) Dokumenty dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej:

· Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo informacji o tym, że nie należy do grupy kapitałowej;

V.4) Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wykonawca składa ofertę wraz z wymaganymi dokumentami w zamkniętej zewnętrznej                         i wewnętrznej kopercie z tym, że: 

- koperta zewnętrzna powinna być zaadresowana na adres Zamawiającego, bez nazwy i pieczątki firmy, zatytułowana: Świadczenie usług zarządzania projektem w podziale na 8 zadań częściowych, w ramach projektu pn.: „Rozwijanie kwalifikacji zawodowych nauczycieli w Powiecie Strzelecko-Drezdeneckim”, zadanie częściowe nr …….. pn.: „………………………….” (należy wpisać odpowiednio  nr części i tytuł), 

- koperta wewnętrzna winna zawierać tytuł oferty jw., nazwę i adres Wykonawcy, ofertę                             i wszystkie niezbędne dokumenty. 

UWAGA! W przypadku wyboru więcej niż jednego zadania częściowego, oferty należy złożyć w osobnych kopertach, zarówno wewnętrznych, jak i zewnętrznych odpowiednio je opisując,

2. Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z ww. opisem ponosi Wykonawca. 

3. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonych ofert pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad jak składana oferta tj. w dwóch kopertach (zewnętrznej i wewnętrznej), odpowiednio oznakowanych z dopiskiem „ZAMIANA”.

Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania. 

4. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek) z napisem na zewnętrznej kopercie „WYCOFANIE”. 

5. Koperty oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności po stwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi ofertami; koperty wewnętrzne ofert wycofywanych nie będą otwierane. Koperty oznakowane dopiskiem „ZAMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostaną dołączone do oferty. 

6. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty,                                z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy. 

7. Oferta powinna być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką oraz podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty. Każda zapisana strona (kartka) oferty musi być ponumerowana kolejnymi numerami. 

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę/osoby podpisującą/e ofertę. 

V.5) Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena oferty powinna obejmować cały przedmiot zamówienia wyceniona w formularzu cenowym stanowiącym załącznik do SIWZ; 

2. Wykonawca winien określić cenę z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku oraz kwotowo w zł, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku;

3. Cena obejmować będzie wyrażoną w jednostkach pieniężnych i podlegającą zapłacie przez Zamawiającego wartość wszystkich zobowiązań Wykonawcy związanych z wykonaniem zamówienia; 

4. Cena podana przez Wykonawcę powinna być stała przez cały okres trwania umowy                                   i w żadnym przypadku nie podlegają zmianom z jakiegokolwiek powodu; 

5. Ceną w rozumieniu przepisów art. 3, ust. 1 pkt. 1 ustawy o cenach (Dz. U. z 2013r., poz. 385) jest całkowita wartość wyznaczona w jednostkach pieniężnych, którą Zamawiający jest obowiązany zapłacić Wykonawcy, w cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów podlega obciążeniu tymi podatkami;

6. Cena podana w ofercie, musi być podana cyfrą i słownie do dwóch miejsc po przecinku;

7. Wykonawcy zabrania się modyfikacji formularza cenowego poprzez zmianę kolejności                             lub dopisywanie nieujętych prac bez zgody Zamawiającego;

8. Zamawiający poprawia omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

V.6) Informacje dotyczące walut obcych, w jakim mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą

Nie dotyczy.

V.7) Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty                        wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert
· Cena – 100 %

Cena wykonania zamówienia                                        wartość minimalna    x  100 = ilość punktów 

                                                                    wartość badana

Zostanie wybrana ta oferta, która uzyska największą liczbę punktów.

V.8) Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty                   w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

Zamawiający przekaże zawiadomienie o wyborze oferty wszystkim Wykonawcom, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia. Zamawiający zawrze umowę w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy PZP, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób i nie później niż przed upływem terminu związania z ofertą z Wybranym Wykonawcą. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy  Prawo Zamówień Publicznych jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę. Zamawiający określi miejsce i termin podpisania umowy. 

V.9) Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Nie dotyczy

V.10) Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o zamówienie publiczne

1. Środki ochrony prawnej określone w ustawie przysługują  Wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a także  innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów niniejszej ustawy.

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych.

3. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

4. Jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę;

2) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

3) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

4) odrzucenia oferty odwołującego.

5. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

6. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

7. Odwołanie wnosi się:

1) w terminie 10 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2, albo w terminie 15 dni - jeżeli zostały przesłane w inny sposób - w przypadku, gdy wartość zamówienia jest równa lub przekracza kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8;

2) w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2, albo w terminie 10 dni - jeżeli zostały przesłane w inny sposób - w przypadku, gdy wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.
8. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie:
1) 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej - jeżeli wartość zamówienia jest równa lub przekracza kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8;

2) 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej - jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8. 
9. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w ust. 1 i 2 wnosi się:

1) w przypadku zamówień, których wartość jest równa lub przekracza kwoty określone                     w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 - w terminie 10 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość                   o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia;

2) w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 - w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

10. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2.

11. Izba rozpoznaje odwołanie w terminie 15 dni od dnia jego doręczenia Prezesowi Izby. Prezes Izby może zarządzić łączne rozpoznanie odwołań przez Izbę, jeżeli zostały one złożone w tym samym postępowaniu o udzielenie zamówienia lub dotyczą takich samych czynności Zamawiającego.

12. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

                           Przygotowała: 
                                                                   Zatwierdził:

                        Naczelnik Wydziału
                    Rozwoju Gospodarczego                                     Starosta Strzelecko-Drezdenecki

                       Dorota Juzenko                                                                    Andrzej Bajko

    Załączniki:

1. Formularz ofertowy.

2.       Wzór oświadczenia o spełnieniu warunków udziału i braku podstaw do wykluczenia.

3.       Wzór oświadczenia dotyczącego grupy kapitałowej.

4. Wykaz osób.

5. Wykaz usług.

6. Wzór umowy.
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